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Avvertenza: i dati personali riportati nelle immagini inserite a titolo di esempio nelle presenti istruzioni sono 

stati generati casualmente con un software creato per facilitare l’attività di testing da parte degli sviluppatori. 

Non si tratta, pertanto, di dati riferibili a persone realmente esistenti.  
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1. SBLOCCO DEI TOTALI NELLE SEZIONI VICINATO MINORE, GIORNALI, 

SOMMINISTRAZIONE 

Di norma i campi relativi ai totali al 31/12 dell’anno oggetto di rilevazione sono calcolati dal sistema e 

restituiscono la somma dei valori riportati nelle colonne precedenti. I campi contenenti detti valori sono tutti 

editabili, tranne quelli relativi al numero ed alla superficie totali al 31/12 dell’anno precedente a quello 

oggetto di rilevazione, che ripropongono i valori comunicati in occasione dell’ultima rilevazione effettuata.  

È stata introdotta una nuova funzionalità che consente all’amministratore regionale di rendere editabili i 

campi relativi al numero ed alla superficie totale al 31/12 dell’anno oggetto di rilevazione. Detta funzione è 

utile per ovviare ai casi in cui si riscontri che il numero totale degli esercizi e/o la relativa superficie al 31/12 

dell’anno precedente a quello oggetto di rilevazione è errato, determinando, quindi, un valore calcolato al 

31/12 dell’anno oggetto di rilevazione anch’esso errato. 

Lo sblocco dei totali viene effettuato dall’amministratore regionale a seguito di richiesta da inviarsi a mezzo 

posta elettronica ordinaria all’indirizzo osservatorioregionalecommercio@regione.emilia-romagna.it  

Dopo che l’amministratore avrà sbloccato i totali: 

- nella parte alta della pagina verrà visualizzato il messaggio “Attenzione! I totali al 31/12/**** [anno 

oggetto di rilevazione] sono modificabili e il loro valore non verrà calcolato in automatico”;  

- i campi al 31/12 dell’anno oggetto di rilevazione saranno editabili; 

- alla pressione del pulsante “Registra” verranno salvati i valori inseriti nelle varie colonne senza 

effettuare alcun calcolo; è, quindi, necessario valorizzare tutti campi correttamente, a prescindere 

dal valore presente nei totali al 31/12 dell’anno precedente a quello oggetto di rilevazione. 

Ad esempio, per la sezione VICINATO MINORE: 

 

 Dopo la pressione del pulsante “Registra”:  

- verrà visualizzato il messaggio “Attenzione! A richiesta del comune i totali al 31/12/**** [anno 

oggetto di rilevazione] non sono calcolati tenendo conto dei totali della rilevazione al 31/12/**** 

[anno precedente a quello oggetto di rilevazione]”, per ricordare all’utente che il calcolo non è stato 

eseguito; 

- i campi relativi al 31/12 dell’anno oggetto di rilevazione torneranno ad essere non editabili: 

mailto:osservatorioregionalecommercio@regione.emilia-romagna.it
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2. AMPLIAMENTO DELLA SEZIONE SOMMINISTRAZIONE 

La sezione è stata integrata con una parte in cui vengono raccolti i dati relativi alle attività di somministrazione 

di alimenti e bevande non soggette a programmazione diverse dalle tipologie elencate all’art. 4, comma 3, 

della L.R. n. 14/2003: 

 

Le parti restanti della sezione sono invariate e sono stati aggiornati i relativi riferimenti normativi.  
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3. INTRODUZIONE DELLA SEZIONE HOBBISTI E DELLE RELATIVE SOTTO-

SEZIONI MERCATINI (E RELATIVE PRESENZE) E TESSERINI 

È stata introdotta una nuova sezione del “Commercio su aree pubbliche” finalizzata alla raccolta dei dati sul 

commercio in forma hobbistica, denominata “Hobbisti”. Essa si suddivide, a sua volta, in due sotto-sezioni 

chiamate “Mercatini” e “Tesserini”: 

 

La compilazione di dette pagine, da effettuarsi nel mese di gennaio di ogni anno, con riferimento alla 

situazione al 31/12 dell’anno precedente, costituisce ottemperanza all’adempimento di cui all’art. 7 bis, 

comma 8, della L.R. n. 12/1999, con le modalità di cui ai punti 5, lettere dalla a) alla c), e 6 del dispositivo 

della D.G.R. n. 328/2019.  

3.1 Mercatini  
Con la compilazione della sotto-sezione “Mercatini” il comune provvede alla comunicazione dell’elenco dei 

mercatini degli hobbisti e dei mercatini storici con hobbisti svoltisi sul proprio territorio, con l’indicazione, 

per ciascuno di essi, di denominazione, ubicazione, natura dell’area di svolgimento, tipo di gestione, numero 

di giornate di svolgimento, numero e superficie totali dei posteggi riservati agli hobbisti e di quelli riservati 

agli operatori professionali, nonché dell’l’elenco degli hobbisti che hanno partecipato a ciascun mercatino 

(c.d. presenze). 

Il funzionamento della sotto-sezione “Mercatini” è analogo a quello delle altre sezioni. In particolare, 

all’apertura di ogni rilevazione vengono duplicate le schede relative ai mercatini che in occasione dell’ultima 

rilevazione effettuata risultavano con lo stato “Attivo”. In questo modo, l’utente non dovrà ogni anno inserire 

daccapo tutte le informazioni, ma solo aggiornare quelle già presenti in banca dati, fermo restando che tra i 

dati duplicati non vi sono le date di effettivo svolgimento del mercatino (come già accade per le fiere). Oltre 

all’aggiornamento dei mercatini esistenti, l’utente dovrà, inoltre, inserire quelli nuovi, istituiti nell’anno 

oggetto di rilevazione. 

Selezionando “Hobbisti” dal menu “Commercio su aree pubbliche”, si apre la pagina dove sono visualizzati i 

mercatini degli hobbisti e/o i mercatini storici con hobbisti già presenti in banca dati: 
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Da questa posizione è possibile: 

- fare una ricerca per denominazione tra i mercatini già inseriti; 

- inserire un nuovo mercatino; 

- accedere alla scheda di dettaglio di un mercatino già inserito.  

Inserimento di un nuovo mercatino 
Per inserire un nuovo mercatino, è necessario premere il pulsante “Inserisci Nuovo Mercatino” che si trova 

in fondo alla pagina. Si accede, così, ad una pagina di dettaglio, nella quale occorre valorizzare tutti i campi 

con le informazioni richieste, tenendo presente che quelli contrassegnati da un asterisco rosso (*) sono 

obbligatori e che, pertanto, la scheda non verrà salvata se anche solo uno di essi non sarà stato compilato: 

 

La prima informazione da rendere è se il mercatino degli hobbisti sia o meno storico, fermo restando che, 

per definizione, sono mercatini storici solo quelli inseriti nell’elenco dei mercatini storici con hobbisti della 
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Regione Emilia-Romagna stabilito con D.D. n. 3109/2020, pubblicata sul B.U.R.E.R.T. n. 46 del 28/02/2020. 

Se si tratta di un mercatino storico con hobbisti, occorre spuntare il relativo checkbox e selezionare la 

denominazione del mercatino dal menu a tendina: 

 

Il campo “Denominazione”, nel quale va riportata la denominazione del mercatino, è editabile solo se non è 

stato spuntato il checkbox “Mercatino storico”. 

Nel campo “Ubicazione” vanno indicate le strade, le piazze e, più in generale, le aree in cui si svolge il 

mercatino (per es. Via G. Pascoli, Corso Libertà, parcheggio posto all’intersezione delle vie G. Carducci e G. 

Leopardi, ecc…). 

Nel campo “Località” va indicata la zona in cui si trovano le suddette strade, piazze e aree (per es. capoluogo, 

località Bazzano, frazione Stellata, ecc..). 

Nel campo “Numero giorni di svolgimento” va riportato il numero di giornate in cui il mercatino si è 

effettivamente svolto nell’anno oggetto di rilevazione; l’informazione va poi completata inserendo, una ad 

una, le date di svolgimento, premendo il pulsante “Nuova data” tante volte quante sono le date da inserire, 

fermo restando che deve esserci coerenza tra il numero di giorni di svolgimento specificato e le date inserite. 

Una volta inserite tutte le informazioni richieste, occorre premere il pulsante “Inserisci” in fondo alla pagina. 

Presenze 
A questo punto, occorre indicare i dati relativi agli hobbisti presenti a ciascuna giornata di svolgimento del 

mercatino; l’operazione si effettua premendo il pulsante “Presenze” che sarà apparso a fianco di ciascuna 

data di svolgimento: 
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Premendo il pulsante “Presenze” si accede alla pagina in cui viene visualizzato l’elenco degli hobbisti che 

hanno partecipato a quella determinata giornata di mercatino. Le relative informazioni possono essere 

inserite ex novo, oppure, qualora l’hobbista abbia già partecipato al mercatino in un’altra giornata, mediante 

duplicazione di quelle già inserite. 

Inserimento delle presenze ex novo 
Per inserire le presenze ex novo, premere il pulsante “Nuova presenza”, inserire i dati richiesti (tutti 

obbligatori) e premere il pulsante “Salva”: 

 

Per facilitare l’inserimento dei dati relativi alle presenze, il sistema verifica in automatico, una volta inserito 

il codice fiscale completo dell’hobbista di cui si deve indicare la presenza, se vi sia una corrispondenza tra 

quest’ultimo e il codice fiscale dei soggetti a cui è stato rilasciato un tesserino identificativo da hobbista (da 

un qualunque comune della Regione). Qualora venga riscontrata una corrispondenza, viene visualizzato un 

menu a tendina con i dati dell’intestatario del tesserino: 
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Selezionando dal menu i dati relativi al soggetto di cui si intende inserire la presenza, questi ultimi verranno 

copiati nei relativi campi della pagina relativa alle presenze.   

È evidente che detta facilitazione sarà tanto più efficace, quanto i comuni che hanno rilasciato tesserini 

ottemperano all’adempimento, provvedendo alla compilazione della sotto-sezione “Tesserini” prima di 

quella relativa alle presenze nei mercatini. 

Inserimento delle presenze mediante duplicazione  
Un altro modo per inserire i dati relativi agli hobbisti che hanno partecipato ad una determinata giornata di 

mercatino, nel caso in cui abbiano partecipato anche ad altre giornate dello stesso mercatino, è quello di 

copiarli da un’altra giornata di presenza. L’operazione è possibile attraverso l’uso del pulsante “Duplica 

persone da altra data”: 

 

Per inserire le presenze duplicandole da un’altra giornata occorre: 

- selezionare dal menu a tendina la data da cui copiare le presenze; 

- premere il pulsante “Duplica persone da altra data”; 

- selezionare gli hobbisti di cui si intende duplicare la presenza; 

- premere “Inserisci persone”: 
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In entrambi i casi, tornando nella pagina di dettaglio del mercatino, si vedrà il numero complessivo di 

presenze inserite per ciascuna giornata di svolgimento: 
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Premendo il pulsante “Presenze” verrà visualizzato l’elenco degli hobbisti che hanno partecipato a quella 

determinata giornata di mercatino: 

 

È possibile eliminare una o più presenze dall’elenco premendo il pulsante “Elimina presenza” dopo avere 

spuntato il checkbox posto a lato del codice fiscale dell’hobbista di cui si intende eliminare la presenza. 

Terminato l’inserimento delle presenze per tutte le giornate di svolgimento del mercatino, occorre premere 

il pulsante “Conferma dati e presenze” che si trova in fondo alla pagina, per confermare di aver completato 

l’inserimento. In questo modo, il mercatino verrà considerato “controllato”:  

 

Ogni modifica successiva all’operazione di conferma, riporta il mercatino allo stato “non controllato”, quindi, 

implica la necessità di premere nuovamente il pulsante “Conferma Dati e Presenze”. 
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Visualizzazione/aggiornamento/modifica/eliminazione di un mercatino precedentemente inserito 
Cliccando sulla denominazione del mercatino, si accede alla scheda di dettaglio dello stesso.  

Se la sotto-sezione Mercatini è già stata “completata” oppure se la rilevazione è già stata chiusa, sarà 

possibile solo visualizzare i dati ivi inseriti, diversamente, si potrà aggiornare/modificare la scheda integrando 

e/o sostituendo le informazioni in essa contenute e cliccando sul pulsante “Salva” e/o “Conferma Dati e 

Presenze”, come precedentemente indicato.  

Come per le altre sezioni, nel caso in cui la rilevazione sia ancora aperta e l’utente abbia già “completato” la 

sotto-sezione, ma successivamente si sia accorto di un errore, è possibile chiedere “lo sblocco” della sotto-

sezione all’amministratore regionale con un messaggio di posta elettronica ordinaria da inviarsi all’indirizzo 

osservatorioregionalecommercio@regione.emilia-romagna.it  

Nella pagina di dettaglio del mercatino è presente anche il pulsante “Elimina”, la cui pressione consente di 

eliminare la scheda relativa al mercatino stesso, ma solo nel caso in cui si tratti di un nuovo inserimento cioè 

di un mercatino che l’anno precedente non era stato censito. Nel caso in cui il mercatino già censito sia stato 

soppresso, infatti, non va eliminato, ma va aggiornato impostandone lo stato a “Cessato”: 

 

Nei casi in cui è possibile utilizzare la funzione “Elimina”, eliminando la scheda relativa al mercatino, vengono, 

ovviamente, eliminate anche le eventuali relative presenze precedentemente inserite. 

Come per tutte le altre sezioni, per comunicare il termine delle operazioni di aggiornamento è necessario 

premere il pulsante “Completa” che appare nella tabella di riepilogo della Pagina Principale, in calce alla 

colonna “Mercatini hobbisti”: 

 

mailto:osservatorioregionalecommercio@regione.emilia-romagna.it
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3.2 Tesserini 
Con la compilazione della sotto-sezione “Tesserini” il comune provvede alla comunicazione dell’elenco dei 

tesserini identificativi da hobbista rilasciati, con l’indicazione, per ciascuno di essi, di cognome, nome e codice 

fiscale del titolare. 

Selezionando “Hobbisti” dal menu “Commercio su aree pubbliche” e la sotto-sezione “Tesserini”, si apre la 

pagina in cui vengono visualizzati i tesserini eventualmente già inseriti per l’anno oggetto di rilevazione: 

 

Da questa posizione è possibile: 

- inserire un nuovo tesserino; 

- accedere alla scheda di dettaglio di un tesserino già inserito. 

Inserimento di un nuovo tesserino 
Per inserire un nuovo tesserino, occorre premere il pulsante “Inserisci Nuovo Tesserino”. 

Si aprirà una pagina di dettaglio in cui è necessario valorizzare i campi con le informazioni richieste, tenendo 

presente che sono tutti campi obbligatori e che, pertanto, la scheda non verrà salvata se anche solo uno di 

essi non sarà stato compilato: 

 

Una volta inserite le informazioni richieste, occorre premere il pulsante “Inserisci” in fondo alla pagina. 

Visualizzazione/modifica/eliminazione di un tesserino precedentemente inserito 
Cliccando sul codice fiscale del titolare del tesserino, si accede alla scheda di dettaglio di quest’ultimo.  

Se la sotto-sezione Tesserini è già stata “completata” oppure se la rilevazione è già stata chiusa, sarà possibile 

solo visualizzare i dati ivi inseriti, diversamente, si potrà modificare la scheda integrando e/o sostituendo le 

informazioni in essa contenute e cliccando sul pulsante “Conferma”. Occorre, comunque, tenere presente 

che il sistema effettua un controllo sulla congruità delle informazioni inserite con il codice fiscale. 
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Come per le altre sezioni, nel caso in cui la rilevazione sia ancora aperta e l’utente abbia già “completato” la 

sotto-sezione, ma successivamente si sia accorto di un errore, è possibile chiedere “lo sblocco” della sotto-

sezione all’amministratore regionale con un messaggio di posta elettronica ordinaria da inviarsi all’indirizzo 

osservatorioregionalecommercio@regione.emilia-romagna.it  

Nella pagina di dettaglio del tesserino è presente anche il pulsante “Elimina”, la cui pressione consente di 

eliminare la scheda relativa al tesserino stesso: 

 

Come per tutte le altre sezioni, per comunicare il termine delle operazioni di aggiornamento è necessario 

premere il pulsante “Completa” che appare nella tabella di riepilogo della Pagina Principale, in calce alla 

colonna “Tesserini hobbisti”: 

 

mailto:osservatorioregionalecommercio@regione.emilia-romagna.it

